UBND TINH LONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: 157/SGDPT-KTOQLCL Long An, ngay 14 thang 01 nam 2019

VIV huéng dan thuc hién quy dinh
chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh
tai cac truong THCS va THPT

Kinh gui:
- Truong phong GD&DT céc huyén, thi x4, thanh phd;
- Hiéu trudng céc trudng c¢6 cap hoc THPT;
- Giam dbc Trung tam GDTX&KTTH tinh.

Cin ctt Quyét dinh sé‘ 51/2002/QD-BGDPT ngay 25/12/2002 cia Bo Gido
duc va Dao tao (GD&DT) vé viéc Ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép nhan
hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co s¢ va trung hoc pho thong (goi la Quyét
dinh s6 51), S& GD&PT hudng din céc trudng hop chuyén truong va tiép nhén
hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co s va trung hoc Eho thong thudc quyén
cua Gidm doc So duoc quy dinh tai Quyét dinh s6 51, cu thé nhu sau:

1. Poi twong chuyén truong va xin hoc lai:

Thuc hién theo Diéu 4 ctia Quyét dinh s 51.

2. Ho so' chuyén truong va thi tuc chuyén truong:

2.1. Ho so chuyén truong

Thuyec hién theo Khoan 1 Diéu 5 ctia Quyét dinh s6 51.

2.2. Thu tuc chuyén trudng:

2.2.1. Chuyén truong dbi voi cap THCS trong tinh:

Cha, me hodc ngudi giam ho cua hoc sinh ¢ nhu ciu chuyén trudng thyc
hién cac budc sau:

Bude 1: Viét don xin chuyén trudng va nop don xin chuyén trudng tai
truong noi chuyén dén. Hiéu truong nha truong noi chuyén dén can ctr vao 1y do
Xin chuyén truong va diéu kién thuc té ctia nha truong, cO y kién truc tiép vao don
xin chuyén truong.

Budc 2: Nop don xin chuyén trudng co ¥ kién tiép nhan cta hiéu truong
truong noi chuyén dén tai truong hoc sinh dang hoc dé lam tha tuc xin chuyén
truong. Hiéu trudng trudng noi hoc sinh dang hoc c6 ¥ kién truc tiép vao don xin
chuyén truong; cip gidy gi6i thiéu dén phong GD&PT noi chuyén di, dong thoi
cho rut toan bd hd so hoc tap cua hoc sinh theo quy dinh tai muc 2.1 ctia van ban
nay (goi chung 13 ho so chuyén truong).



Bude 3: Nop toan bd hd so xin chuyén trudong cho phong GD&PT noi
chuyén di dé duoc cap gidy giéi thiéu chuyén truong.

Budc 4: Nop toan by hd so xin chuyén truong cho phong GD&PT noi
chuyén dén dé duogc cip gidy gidi thiéu vé trudng noi xin chuyén dén.

Bude 5: Nop toan b hd so xin chuyén trudng (bao gdm toan bd hod so
thuc hién ¢ cac budc trén) cho truong noi Xin chuyén dén dé hoan tat thu tuc
chuyén truong.

2.2.2. Chuyén truong d6i véi cdp THCS di hodc dén tinh, thanh phd khéc:

Thuc hién cac budc nhu chuyén truong trong tinh.

2.2.3. Chuyén truong d6i véi cip THPT trong tinh:

Cha, me¢ hoac nguoi giam ho hoc sinh c6 nhu cau Xin chuyén truong thuc
hién cac budc sau:

Bude 1: Viét don xin chuyén trudng va ndp don xin chuyén trudng tai
truong noi xin chuyén dén. Hiéu trudng nha truong noi xin chuyén dén can cit vao
Iy do xin chuyén truong va diéu kién thuc té cta nha trudng, co y kién truc tiép
vao don xin chuyén trudng.

Budc 2: Nop don xin chuyén trudng co ¥ kién tiép nhan cta hiéu trudng
truong noi xin chuyén dén tai truong hoc sinh dang hoc dé 1am thu tuc xin chuyén
truong. Hiéu trudng trudng noi hoc sinh dang hoc c6 ¥ kién truc tiép vao don xin
chuyén truong; cap gidy gidi thiéu Xin chuyén truong; dong thoi cho rat toan bo
ho so hoc tap cua hoc sinh theo quy dinh tai muc 2.1 ctia van ban nay (goi chung
1a hd so chuyén truong).

Budc 3: Nop ho so xin chuyén truong (bao gom toan bo ho so thyc hién &
cac bude trén) cho trudng noi xin chuyén dén dé hoan tat thi tuc chuyén trudng.

2.2.4. Chuyén truong d6i véi cip THPT di hodc dén tinh, thanh phé khac

Cha, me hodc nguodi giam hd hoc sinh c6 nhu cau chuyén truong thyc hién
cac budc sau:

Céc budc 1, 2: Thuc hién gidng nhu trudng hop chuyén truong trong tinh.

Budc 3: Nop hé so xin chuyén truong (bao gdm toan bd hd so thuc hién &
2 bude trén) cho S& GD&DT noi xin chuyén di. S GD&DPT noi Xin chuyén di
tiép nhan, kiém tra hd so. Néu hd so day du va dung quy dinh thi S6 GD&DT noi
Xin chuyén di cap gidy chuing nhéan trang tuyén vao 16p 10 va gidy gidi thiéu
chuyén truong cho hoc sinh dén S6 GD&DPT noi xin chuyén dén.

Budce 4: Nop hd so xin chuyén truong (bao gém toan bod hd so thuc hién &
cac bude trén) dén S& GD&PT noi xin chuyén dén.



Budc 5: S& GD&DT noi xin chuyén dén tiép nhan, kiém tra hd so va cp
gidy gioi thiéu vé trudng noi hoc sinh Xin chuyén dén.

Budc 6: Nop toan bo hd so chuyén truong cho trudng noi Xin chuyén dén
dé hoan tat thu tuc chuyén trudng.

2.3. Thoi gian thuc hién chuyén truong:

Thuc hién theo Khoan 3 Piéu 5 ctua Quyét dinh s 51.

3. Ho so, thii tuc xin hoc lai:

3.1. Ho so xin hoc lai:

Thuc hién theo Khoan 1 Diéu 6 cua Quyét dinh sb 51.

3.2. Thu tuc xin hoc lai:

3.2.1. Truong hop xin hoc lai tai truong cii:

Thuce hién theo Diém a, Khoan 2, Piéu 6 cta Quyét dinh s 51.

3.2.2. Truong hop xin hoc lai tai truong khac:

Thuce hién theo Diém b, Khoan 2, Diéu 6 ctia Quyét dinh sb 51.

3.2.3. Truong hop xin hoc lai vao 16p dau cap doi véi cap THPT:

- Trudng hop hoc sinh tring tuyén vao 16p 10 cta truong trude khi nghi
hoc, hiéu truéng trudng cin ct vao danh sach tring tuyén dugc S& GD&DT phé
duyét ctia nhitng nim trudce 1am co s& dé cho phép hoc sinh hoc lai.

- C4c trudng hop khac thuc hién theo Piém ¢, Khoan 2, Piéu 6 ciia Quyét
dinh s6 51.

3.3. Thoi gian xin hoc lai:

Thuc hién theo Khoan 3, Diéu 6 ctia Quyét dinh sd 51.

Trén day 1a hudng dan cia S6 GD&DT vé viéc thyc hién xin chuyén
truong va tiép nhan hoc sinh tai cac truong THCS va THPT; van ban ndy thay thé
van ban sb 287/SGDPT-KTKD ngay 03/02/2016 ciia S& GD&PT vé viée giai
quyét chuyén truong ddi véi hoc sinh céc truong ngoai cong 1ap. S& GD&DPT yéu
cau thu trudng cac don vi niém yét cong khai vin ban ban ndy va to chuc thuc
hién dang theo quy dinh./.

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu trén; A5 0L N
- GD, cac PGD S¢; S

- Cac phong S¢é, Thanh tra So;
- Luu: VT, KT&QLCLGD.
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